Procedury reagowania w sytuacjach kryzysowych

Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych

w Szkole Podstawowej im. 17 Wielkopolskiej Dywizji Piechoty
w Modlnej

Sytuacja kryzysowa jest to zbieg zdarzen, okoliczno$ci 1 zachowan, ktore zaktocajg normalny
tryb funkcjonowania spotecznosci, jednostki. Zdarzenia te wystepuja nagle i nieoczekiwanie.
Skuteczno$¢ dziatania w kryzysie zalezna jest od klarownego podziatu obowigzkéw miedzy
pracownikami szkoty. W zwigzku z tym w szkole dziata Szkolny Zespot Zarzadzania

Kryzysowego. Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoty.

W sktad Szkolnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego wchodza:
1. dyrektor, wicedyrektorzy szkoly:
e zatwierdza procedury,
e okresla zadania poszczegolnych 0sob w sytuacji kryzysowe;j
e Monitoruje przygotowanie szkolty do sytuacji kryzysowej
2. koordynator do spraw bezpieczenstwa:
e wspolpracuje z dyrektorem w sytuacji kryzysu
e koordynuje dziatania interwencyjne wraz z dyrektorem
3. wychowawca/nauczyciel zaangazowany bezposrednio w sytuacje kryzysowa
e powiadamia uczniéw w klasie 1 podejmuje tematu w dyskusji
e niezwloczne identyfikuje ucznidow potrzebujacych porady, pomocy 1 zawiadamia o
tym psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajacego szkofe;
e eskortuje ucznidow szczegdlnie pobudzonych, roztrzgsionych do miejsca udzielania
pomocy;
e monitoruje stan ucznidéw w okresie pozniejszym,;
« towarzyszy uczniom rannym, chorym;
o angazuje zespot klasowy w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci
(w zaleznosci od rodzaju zdarzenia);
e zmniejsza dolegliwos¢ skutkow, w okresie po zdarzeniu;
4. pedagog / psycholog:
e koordynuje dziatania zwigzane z pomocg psychologiczna, w tym zglasza

zapotrzebowanie wsparcia w tym zakresie;



e pozostaje w stalym kontakcie z wychowawcami;

o kontaktuje si¢ z sgsiednimi szkotami w sprawie ew. wsparcia w opiece nad uczniami;

e prowadzi ewidencje uczniow, ktorym nalezy udziela¢ pomocy;

o informuje rodzicow / opiekundéw prawnych o konieczno$ci udzielania pomocy
1 zacheca do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkota;

e pomaga rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci
na zdarzenie kryzysowe;

e pomaga pozostatemu personelowi szkoty w radzeniu sobie z wtasnymi reakcjami
na zdarzenie kryzysowe;
5. pielegniarka (jesli jest dostepna):

e udziela pierwszej pomocy przed medycznej;

o zglasza potrzeby pomocy medycznej (wg oceny zagrozenia zycia, zdrowia);

e aranzuje osoby towarzyszace uczniom odwozonym do szpitali:

e udziela uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze sobg
incydent;

o przekazuje lekarzom kluczowe informacje o sytuacji, poszkodowanych;
6. sekretariat szkoly:

o kieruje wszelkie telefony, zapytania do osoby/instytucji wyznaczonej do kontaktow z
mediami;

o zawiadamia cztonkéw Szkolnego Zespotu Kryzysowego o miejscach, terminach
spotkan;

e kieruje stuzbami interweniujacymi do miejsca incydentu, udziela informacji

o topografii budynku, specyficznych cechach sytuacji.

ZADANIA ZESPOLOW KRYZYSOWYCH

e Opracowanie i upowszechnianie na terenie szkoty procedur postgpowania
w sytuacjach kryzysowych.

e Okreslenie zadan dla poszczegolnych czlonkéw zespotu podejmujacych interwencje
w placowce 1 srodowisku.

o Stworzenie szczegdlowej bazy danych o instytucjach wspierajacych szkote/placéwke
w sytuacji kryzysowej (nazwa, adres, telefon instytucji).

e Podejmowanie dziatan interwencyjnych i mediacyjnych w sytuacjach kryzysowych.

e Opracowanie i koordynacja realizacji planu naprawczego podjetego w zwigzku



Z zaistnialg sytuacja.

e Dokumentowanie prowadzonych dziatan.

Ogolna procedura interwencyjna na wypadek zdarzen kryzysowych w szkole.
Celem procedury jest uporzadkowanie dziatan i sprawdzenie, czy wszystkie niezb¢dne

czynnosci zostaly wykonane.

1. OSZACUJ ZDARZENIE
a. ustal 1 potwierdz rodzaj zdarzenia;
b. pozyskaj kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byl zaangazowany, kto byt

swiadkiem, jak zdarzenie si¢ zaczeto);

2. WEZWI1J POMOC

a. zadzwon na policj¢ (997, 112), straz pozarna (998, 112), pogotowie ratunkowe
(999, 112),

b. rozpocznij realizacje szkolnych procedur postgpowania w sytuacji
kryzysowej(w zaleznosci od rodzaju zdarzenia);

c. wezwij Szkolny Zespo6t Kryzysowy;

d. w uzasadnionych sytuacjach - wezwij placowke wsparcia

3. CHRON, ZAWIADAMIAJ
a. zawiadom przez ogloszenie (lub w inny dostepny sposob) personel szkoty;
b. chron (odizoluj) wszystkich, ktoérzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;

c. podejmij dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi,

4. ZABEZPIECZ BUDYNEK, TEREN I KIERUJ (w zaleznos$ci od rodzaju
zdarzenia)

a. upewnij si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sg bezpieczni,

b. badz w kontakcie z personelem szkoty, aby monitorowac sytuacje;

C. fagodnie kieruj uczestnikami zdarzen;

5. CZEKAJ NA SLUZBY INTERWENIUJACE
a. zbierz $wiadkow, poszkodowanych w zdarzeniu jesli to mozliwe;

b. idZ do miejsca, z ktérego mozna zarzadza¢ akcja 1 czekaj na wezwang stuzbe;



C. zbierz kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan;

6. USTABILIZUJ ELEMENTY SKEADAJACE SIE NA SYTUACJE. KIERUJAC
SIE BEZPIECZENSTWEM

a. zapewnij udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac
bezpieczenstwo uczestnikom);

b. sprawdz obecnos¢ uczniow i personelu;

. zawiadom rodzicow/opiekundéw prawnych;

d. zabezpiecz miejsce zdarzen, §lady

7. WSPOLPRACUJ Z POLICJA LUB ODPOWIEDNIMI SLUZBAMI W
ROZWIAZANIU PROBLEMU

a. pozostan w miejscu zarzadzania, wspieraj stuzby interweniujace;

b. dostarczaj informacji, w tym specyficznych, dotyczacych zdarzenia, szkoty;

c. kieruj wspolpraca personelu ze stuzbami;

8. ZAWIADOM, GDY SYTUACJA ZOSTANIE USTABILIZOWANA
a. powiadom rodzicéw/opiekundow prawnych:
b. wspotpracuyj z stuzbami w dziataniach po zdarzeniu;

c. powiadom, uspokoj personel;

9. ZAINICJUJ DZIALANIA NAPRAWCZE

a. powiadom organ nadzoru;

b. zréb odprawe personelu;

c. popro$ o pomoc instytucje wsparcia specjalistycznego

d. zaplanuj wznowienia rutynowych dziatan szkoty.



Procedury postepowania
w sytuacjach zagrozenia
w Szkole Podstawowe]j
Im. 17 Wielkopolskiej Dywizji Piechoty

w ModlInej



Podstawy prawne

ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz.U. z 2016 r. poz. 1943
z pozniejszymi zmianami);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu i form prowadzenia w szkotach 1 placoéwkach systemu oswiaty, dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz. U. 2015, poz. 1249);

ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich

(Dz. U. z 2010 r. Nr 33 poz. 178);

ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59
z p6zniejszymi zmianami);

ustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pdzniejszymi
zmianami);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placoéwkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 z pdzniejszymi zmianami);

ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2005 Nr
179 poz. 1485 z pdzniejszymi zmianami);

zarzadzenie 590 Komendanta Glownego Policji z 24 pazdziernika 2003 roku
w sprawie metod i1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie
przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich ( Dz. Urz. KGP Nr 20 poz.

107 z pézniejszymi zmianami).



Sytuacje uznawane za kryzysowe, wymagajace interwencji oméwione

w dokumencie

1. Procedura post¢epowania w przypadku zaistnienia proby samobdjczej ucznia

2. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

3. Stwierdzenie na terenie szkoly podejrzanych przedmiotow lub niebezpiecznych
substancji.

4. Zasady postepowania w sytuacji zagrozenia zamachami terrorystycznymi.

5. Procedury postepowania w przypadku ogloszenia alarmu bombowego, skazen
biologicznych i chemicznych oraz w trakcie operacji antyterrorystycznych.

6. Obecnos$¢ na terenie szkoly osob niepozadanych, zachowujacych si¢ niewlasciwie
lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

7. Kategorie przestepstw z Kodeksu Karnego Scigane z urzedu.

8. Popelnienie na terenie szkoly czynu karalnego $ciganego z urzedu.

9. Postepowanie nauczyciela wobec osoby, ktora stala si¢ ofiara czynu karalnego.

10. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego.

11. Kradzieze na terenie szkoly.

12. Posiadanie przez uczniow narzedzi, przedmiotow i substancji niebezpiecznych.

13. Wypadek podczas zaje¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw
srodlekcyjnych.

14. Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zaslabniecie (z wuwzglednieniem
przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej)

15. Posiadanie i uzywanie przez uczniow substancji odurzajacych i uzalezniajacych
(nikotyna, alkohol, narkotyki, leki psychotropowe, tzw. dopalacze itp.).

16. Wagary, powtarzajace si¢, nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach

17. Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta
I poza miejscem zamieszkania.

18. Nieodebrane dziecko ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow/opiekunéow prawnych
i samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy.

19. Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

20. Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie
w stosunku do rowiesnikow i nauczycieli, gloSne rozmowy, chodzenie po sali,
brak reakcji na plecenia nauczyciela itp.).

21. Postepowanie w sytuacjach agresywnego zachowania wobec uczniéw, nauczycieli

i innych pracownikow szkoly oraz osob przebywajacych w szkole.



22. Korzystanie z telefonu komérkowego oraz innych urzadzen elektronicznych na
terenie szkoly.

23. Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz cyberprzemocy.

1. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia proby samobdjczej ucznia
(deklarowanie samobojstwa przez ucznia, proba samobojcza lub samobdjstwo ucznia)

§1

Kazdy pracownik szkoty (pedagogiczny i1 niepedagogiczny) ma obowigzek zareagowania na
wszelkie sygnaly o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na niepokojace
zachowania wuczniow moggce wskazywa¢ na zamiary samobdjcze. W przypadku
zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjal probe
samobojczg, kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

§2
Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikéw wskazujacych na
ryzyko zachowan samobojczych.

1. Do zachowan, ktore powinny zaniepokoi¢ pracownikow szkoty, gdyz moga
wskazywac na zamiary samobojcze, naleza:

1) wypowiadanie, zapisywanie komunikatow $wiadczacych o myslach i planach
samobdjczych,

2) zainteresowanie lub wrecz zabsorbowanie $Smiercia,

3) poszukiwanie informacji, w jaki sposob odebra¢ sobie zycie,

4) gromadzenie lekow, potrzebnych przedmiotéw, narzedzi,

5) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

6) mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku wyjscia z sytuacji,
7) okaleczanie sig, autoagresja,

8) dhugotrwaty stan smutku, przygnebienia,

9) pozbywanie si¢ osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow,

10) izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie,

11) rezygnacja z zajgé, w ktore dotychczas byt zaangazowany,

12) duza zmienno$¢ nastroju i emocji,

13) istotne zmiany w zachowaniu i funkcjonowaniu w domu, w szkole,

14) wzrost impulsywnosci, nagte impulsywne dziatania, akty agresji i przemocy,
zachowania buntownicze, zwigkszona drazliwo$¢, podatnos¢ na irytacje, trudnosé
w kontroli emociji,

15) odrzucanie pomocy, poczucie ze udzielenie pomocy jest juz nie mozliwe,



16) zachowania ucieczkowe ( zwigzane z duzym napigciem emocjonalnym),
absencja w szkole,

17) oskarzanie si¢, poczucie winy, poczucie bycia ztym cztowiekiem, cigzarem dla
innych,

18) stan $wiadczgcy o zmgczeniu i niemocy.

Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem
szkolnym dokonujg diagnozy zgloszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia
przyczyny niepokojacych zmian w zachowaniu ucznia.

Jezeli wspolne ustalenia potwierdzaja obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana
jest dyrektorowi szkoty.

Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postepowania wobec ucznia: sposob i zakres
kontaktow z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza
nig.

§3

Postepowanie w przypadku posiadania informacji, ze uczen zamierza popetni¢ samobojstwo
(informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, osob postronnych)

1.

Pracownik, ktéry otrzymal informacje¢ o zamiarze popetnienia samobdjstwa przez
ucznia, stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia 1 powiadomi¢ o sytuacji jego
wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego.

Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiaja ucznia samego, lecz probuja przeprowadzié
go w ustronne, bezpieczne miejsce.

Informuja o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia jesli jest to konieczne, wzywaja Pogotowie
Ratunkowe 1 informujg o zaistniatej sytuacji rodzicéw ucznia.

Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng i
psychoterapeutyczng.

Jesli uznaja, ze =zachodzi taka potrzeba, wskazuja rodzicom konieczno$¢
skontaktowania si¢ z psychiatra.

§4

Postgpowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej na terenie szkoty.
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10.

Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobdjczej ucznia, stara si¢
natychmiast go odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia
samego.

Usuwa przedmioty umozliwiajgce ponowienie proby.
Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.
Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe,
policje. Jesli to mozliwe, powinien zadba¢, aby interwencja stluzb przebiegta
dyskretnie.

Kiedy pojawi si¢ taka mozliwo$¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly niezwlocznie zawiadamia rodzicoéw/opiekundéw prawnych ucznia.

O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dzialan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategi¢ postgpowania w oparciu o
zalecenia specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery zyczliwosci i wsparcia. Ponadto
przekazuje rodzicom informacje o mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkola.

§5

Postgpowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej poza terenem szkoly.

1.

Jesli proba samobodjcza ma miejsce poza szkolta a rodzic poinformowal szkote,
dyrektor szkoty lub pedagog przekazuja rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno - pedagogicznej.

probie samobdjczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dzialan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli

Pedagog/psycholog szkolny planuje dalszg strategi¢ postgpowania w oparciu
o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto
przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkots.

§6

W przypadku zaistnienia sytuacji oméwionych w §3, § 4 oraz § 5 dyrektor szkoty powotuje
niezwlocznie Zespot Kryzysowy, do ktorego zadan nalezy:

1.

analiza zaistniatej sytuacji,
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nawigzanie kontaktu z uczniem lub jego rodzing ( ustalenie stanu zdrowia dziecka),
zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniowi oraz jego rodzinie,

biezace monitorowanie sytuacji ucznia,

o~ w

nawigzanie wspotpracy z wlasciwymi instytucjami w celu rozwigzania zaistniatego
problemu.

§7
Postgpowanie w przypadku $mierci samobojczej ucznia.

1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistniatej sytuacji.

2. Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

3. Zorganizowanie w jak najkrotszym czasie zaje¢ o charakterze autopsji
psychologicznej dla grupy, ktora najczeséciej przebywala ze zmarlym dzieckiem i
najlepiej je znata, najlepiej by byli to specjalisci zewnetrzni.

2. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy $wiadkiem zdarzenia, ustala
podstawowe okolicznosci zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje czynnos$ci majace na celu
odizolowanie uczniow od zrodia zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej
pomocy osobom uczestniczagcym w zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty
oraz kierownika do spraw gospodarczych.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu
odpowiednie stuzby ratunkowe (Policje, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe).

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacj¢ zgodnie
z przepisami BHP 1 przeciwpoZarowymi.

3. Stwierdzenie na terenie szkoly podejrzanych przedmiotow lub
niebezpiecznych substancji

Za podejrzane naleiy uznaé przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu, np.
przypominajgce bron, narkotyk, material wybuchowy, Zirgcy, nieznanq substancje
chemiczng. itp.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostep ucznidow do
miegjsca, w ktorym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.
2. Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia dyrektora szkoty.
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3. Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoly do =zabezpieczenia miejsca
zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

4. Dyrektor szkoly lub upowazniony pracownik szkolty zawiadamia odpowiednie stuzby:
Policje, Straz Pozarng 1 wydaje decyzj¢ o ewentualnej ewakuacji uczniow z budynku
szkoty.

4. Zasady postepowania w sytuacji zagrozenia zamachami terrorystycznymi

CO MOZE BYC SYGNAEEM OSTRZEGAJACYM O NIEBEZPIECZENSTWIE?

e nietypowe zachowania osob,

e pozostawione bez opieki przedmioty: paczki, torby, pakunki;

e samochody, a zwlaszcza furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach, tj.
w poblizu miejsc organizowania imprez masowych i zgromadzen.

JAK POSTEPOWAC W SYTUACJI ZAGROZENIA?

¢ nie dotykaj podejrzanych przedmiotow,

e powiadom stosowne stuzby (policje, administratora obiektu);

e jezeli dojdzie do akcji ewakuacyjnej lub ratowniczej, zastosuj si¢ do zalecen
0s6b kierujacych operacja;

e zachowaj spokdj i bezpiecznie, bez paniki opus¢ niebezpieczng sfere.

ZAWIADAMIAJAC POLICJE PODAJ NASTEPUJACE INFORMACJE:

e rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
podejrzany przedmiot);

e tres¢ rozmowy z osoba przekazujaca informacj¢ o podtozeniu tadunku;

e numer telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagroZeniu oraz czas
potaczenia, opis miejsca 1 wyglad przedmiotu.

5. Procedury postepowania w przypadku ogloszenia alarmu bombowego,
skazen biologicznych i chemicznych oraz w trakcie operacji
antyterrorystycznych

1. Do czasu przybycia Policji nalezy w miar¢ istniejagcych mozliwosci zabezpieczyé
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie 1 innych osob na niebezpieczenstwo.

2. Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

3. Nalezy bezwzglgdnie wykonywac polecenia policjantow.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,.bomby”, uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotow nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotow NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora obiektu.
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6. Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice, strychy)
oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzajg I przeszukujg wyznaczone
osoby lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

7. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokdj i opanowanie, co pozwoli na
sprawne i bezpieczne opuszczenie zagrozonego rejonu.

8. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

6. Obecnos¢ na terenie szkoly 0osob niepozadanych, zachowujacych sie
niewlasciwie lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow

OSOBY TRZECIE BEZZASADNIE PRZEBYWAJACE NA TERENIE SZKOLY LUB OSOBY
ZACOWUJACE SIE NIEWEASCIWIE NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel Iub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi 0 opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia pracownikéw obstugi lub dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil niewlasciwe zachowanie
osoby trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku
braku reakcji prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora
szkoty.

3. W przypadku braku reakcji, dyrektor szkoty zawiadamia Policje.

ZWIERZE BEZ OPIEKI WEASCICIELA NA TERENIE SZKOEY

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od
zwierzecia (dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli
dyzurujacych wracaja do budynku szkoty).

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia
administratora obiektu lub pracownika obstugi.

3. Pracownik szkoty informuje dyrekcje i podejmuje dziatania zmierzajace do
odizolowania zwierzecia.

4. Pracownik szkoty wzywa Straz Miejska, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

7. Kategorie przestepstw z Kodeksu Karnego Scigane z urzedu

1. Udziat w bdjce lub pobiciu.

2. Doprowadzenie matoletniego ponizej 15 roku zycia do obcowania piciowego lub
poddania si¢ innej czynnosci seksualne;j.

3. Zngcanie sig.

4. Wywieranie wplywu na §wiadka w celu sklonienia do cofnigcia skarg lub wptyniecie
na zlozone zeznania.

5. Podrabianie dokumentow.

6. Kradziez.

7. Kradziez z wlamaniem.
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8. Rozbo;.
9. Przywlaszczenie.
10. Oszustwo.

8. Popelnienie na terenie szkoly czynu karalnego $ciganego z urzedu

1.

w

w

Zabezpieczy¢ miejsce popetienia czynu (nie dopusci¢ w to miejsce osob postronnych
1 ustali¢ §wiadkow zdarzenia).

Zawiadomi¢ dyrektora szkoty oraz policj¢ lub sad rodzinny.

Wykona¢ ewentualne czynnos$ci zalecone przez przyjmujgcego zgltoszenie policjanta.
Odnotowa¢ godzine zgloszenia, sprawdzi¢ w dostepny sposodb wiarygodnosé
informacji.

W przypadku zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne i mozliwe, zatrzymaé do
czasu przybycia policji ofiarg przestepstwa 1 jego sprawce/Ow/.

Nie nagtasnia¢ zdarzenia.

. Postepowanie nauczyciela wobec osoby, ktora stala sie ofiarg czynu

karalnego

Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicow/opickunéw prawnych ucznia.

Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

,Instytucje panstwowe i organizacje spoteczne, ktore w zwiazku ze swoja dziatalno$cia
dowiedziatly si¢ o popetieniu przez niego czynu karalnego $ciganego z urzgdu sa obowigzane
niezwlocznie zawiadomi¢ sad rodzinny lub policj¢ oraz przedsigwzia¢ czynnosci nie cierpiagce
zwloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia §ladow i dowoddéw popelnienia czynow” (art. 4 §3
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich).

1.

10. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencje majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow, a nastgpnie
powiadamia dyrektora, wychowawce, psychologa/pedagoga.

W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastgpnie informuje dyrektora, wychowawce,
psychologa lub pedagoga.

Dyrektor, wychowawca, pedagog/psycholog, przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
ze sprawcyg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania 1 sporzadza notatke
w dokumentacji.
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4. Wychowawca, pedagog lub psycholog informuje o zdarzeniu rodzicow/opickundéw
prawnych sprawcy i przekazuje sprawe kierownikowi gospodarczemu, ktory ustala
sposob 1 termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog/psycholog w porozumieniu
z dyrektorem szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

11. Kradzieze na terenie szkoly

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $§wiadkami rozmowe w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wylgczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

3. Nauczyciel, ktory podjat wstepng interwencje, przekazuje informacj¢ o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
pedagogowi/psychologowi.

4. Wychowawca lub pedagog/psycholog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja
wyjasnianie okolicznos$ci zdarzenia.

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowg ze sprawcg zdarzenia
oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje
o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu
skradzionego mienia, sposob ukarania sprawcy.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowg z poszkodowanym
I jego rodzicami/prawnymi opiekunami przekazujac ustalenia podjete podczas
spotkania ze sprawcg i jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog/psycholog i wychowawca w porozumieniu
z dyrektorem szkoly podejmuja decyzj¢ o zawiadomieniu policji. O tym fakcie
informujg rodzicow/opiekunow prawnych poszkodowanego i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

e szkota nie odpowiada za przedmioty warto§ciowe, nie zwigzane z procesem
dydaktyczno - wychowawczo - opiekunczym / np. telefony komorkowe, bizuterie,
odtwarzacze MP3 i MP4, gry elektroniczne, zabawki , itp./;

e na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sg w szatni i zamykane na
klucz, a uczniowie nie majg prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.

12. Posiadanie przez uczniow narzedzi, przedmiotow i substancji
niebezpiecznych

Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe Ilub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrgce, narkotyki,
alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.
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1.

Nauczyciel, ktory jest $swiadkiem posiadania przez ucznia niedozwolonego
narz¢dzia lub substancji, w obecnos$ci innej osoby (dyrektora, wychowawcy,
pedagoga/psychologa lub innego nauczyciela) ma prawo zgda¢ aby uczen
przekazal te substancje, pokazat zawarto$¢ torby oraz kieszeni wiasnej odziezy,
ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenia.

O calym zdarzeniu nauczyciel interweniujacy natychmiast powiadamia policje
oraz rodzicow/opiekunow prawnych.

Wychowawca, pedagog lub psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem
wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym
niebezpieczenstwie oraz 0 konsekwencjach.

13. Wypadek podczas zajeé¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas

przerw Srodlekcyjnych

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyng zewnetrzng,
ktore nastgpilo w czasie pozostawania ucznia pod opiekq szkoly: na terenie szkoly lub
poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opiekq nauczycieli, ,,zielona szkola” itp.).

1.

Nauczyciel bedacy swiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie
zagrozenia zdrowia i zycia, Wzywa pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

Nalezy sporzadzi¢ protokot wypadku.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza
pozostate dzieci z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

O kazdym wypadku ciezkim dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy 1 wspolpracujacego ze szkola pracownika stuzby bhp.

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora, policje¢ 1 kuratora o§wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.

14. Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zaslabnig¢cie (z uwzglednieniem

przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej)

Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia — gorgczka, dolegliwosci Zolgdkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krotkotrwale omdlenia i zastabniecia.

1.

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej
oceny sytuacji, zapewnia uczniowi opieke 1 udziela pierwszej pomocy, a w razie
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potrzeby informuje sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego pracownika szkoty
lub ucznia o konieczno$ci wezwania pielegniarki szkolne;.

2. Pielegniarka okresla stan zdrowia ucznia i w razie konieczno$ci informuje
rodzicéw dziecka/opiekundéw prawnych oraz ustala dalszg opieke nad dzieckiem.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistnialej
sytuacji sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego pracownika szkoty lub ucznia.
Osoba odbierajgca informacje powiadamia rodzicoéw/opiekunow prawnych i ustala
sposob odebrania dziecka ze szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/opiekunow prawnych lub przyjazdu
pogotowia, uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej
przez dyrektora szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka
nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty,
rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia.

15. Posiadanie i uzywanie przez uczniow substancji odurzajacych i
uzalezniajacych (nikotyna, alkohol, narkotyki, leki psychotropowe, tzw.
dopalacze itp.)

POSTEPOWANIE W SYTUACJI PODEJRZENIA, ZE UCZEN ZNAJDUJE SIE POD
WPEYWEM SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych, ale ze wzglgdu na bezpieczenstwo nie
pozostawia go samego.

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa, wychowawce lub
dyrektora szkoty.

3. Pedagog/psycholog, wychowawca lub dyrektor informuje rodzicéw/opiekunow
prawnych ucznia i wzywa do szkoty. W przypadku odmowy przyjazdu
rodzicéw/opiekunow prawnych lub niemozno$ci skontaktowania si¢ z nimi,
zawiadamia policjg.

4. W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia 1 Zycia ucznia
pedagog/psycholog, wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa karetk¢ pogotowia
1 policje.

5. Z przeprowadzonych dziatah sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktéra podpisuja
osoby uczestniczace w podjetych czynnosciach.

6. Wychowawca i pedagog/psycholog przeprowadzaja rozmowy z uczniem i jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okoliczno$ciach ~ zdarzenia oraz  konsekwencjach  zazywania  $rodkow
odurzajacych.

7. Jezeli powtarzajg si¢ sytuacje, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) na
terenie szkoly znajduje si¢ pod wplywem substancji psychoaktywnych dyrektor
szkoly, nauczyciele, pedagog lub psycholog ma obowigzek powiadomienia o tym
policje lub sad rodzinny oraz rodzicéw/opiekundow prawnych.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI POSIADANIA BADZ STWIERDZENIA PALENIA TYTONIU
PRZEZ UCZNIA
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1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu i informuje o zdarzeniu wychowawce
klasy i pedagoga/psychologa.

2. Wychowawca, pedagog/psycholog powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/opiekunow
prawnych ucznia oraz odnotowuje fakt w dokumentacji.

3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przeprowadza
rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje
informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia i konsekwencjach palenia
tytoniu.

16. Wagary, powtarzajace si¢, nieusprawiedliwione nieobecnosci na
lekcjach

Uczen ma obowigzek przedstawi¢c  wychowawcy Iub innemu  nauczycielowi
usprawiedliwienie za czas nieobecnosci natychmiast po powrocie do szkoly, ale nie pozniej
nig w ciggu tygodnia od momentu ustania absencji.

Jesli ten warunek nie zostanie spelniony, uczen ma godziny nieusprawiedliwione, co
wplywa na obnizenie oceny 7z zachowania.

Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie - uwazane sq za wagary.

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekeji lub catych
dni bez usprawiedliwienia, kazdorazowo informuje rodzica/opiekuna prawnego oraz
pedagoga/psychologa szkolnego o absencji i ustala przyczyne nieobecnosci.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca lub pedagog/psycholog wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktorego
kserokopi¢ zachowuje.

3. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowy z uczniem i jego
rodzicami/opiekunami prawnymi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji.

4. Jezeli zostal przez sad przydzielony kurator, wychowawca lub pedagog/psycholog
powiadamia 0 powyzszej absencji ucznia rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy
odnotowuje w dokumentacji.

5. Jezeli sytuacja powtarza si¢, wychowawca lub pedagog/psycholog informuje dyrektora
szkoly, ktory wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych do spetniania przez dziecko
obowigzku szkolnego, wysylajac pisemne wezwanie listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, ktorego kserokopie zachowuje.

6. Jezeli podjete dzialania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor szkoty kieruje
sprawe na droge postepowania egzekucyjnego.

17. Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie
miasta i poza miejscem zamieszkania

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:
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e poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki,
a grupa z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu,

e w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje
szkoty, ktéra deleguje osob¢ do doprowadzenia grupy do szkotly, a opiekun
podejmuje poszukiwania.

2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki:

e wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji,

¢ uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

e jesli oddalenie bylo nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela
uczniowi upomnienia,

e jesli oddalenie byto swiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje
ucznia o konsekwencjach,

e informuje rodzicow/opiekundéw prawnych.

3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje
policje, dyrektora szkoty i rodzicow/opiekundéw prawnych.

4. Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepnej
imprezie turystycznej zostaje zawieszone.

18. Nieodebrane dziecko ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow/prawnych
opiekunow i samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy

SAMOWOLNE ODDALENIE SIE DZIECKA ZE SWIELICY

1. Nauczyciel $wietlicy ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nieobecnos¢.
W przypadku, jesli petni opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcje szkoty.

2. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje
o konsekwencjach ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie
rodzicow/opiekundéw prawnych oraz wychowawce klasy.

3. W przypadku nie odnalezienia dziecka nauczyciel $wietlicy informuje o fakcie
dyrektora szkoty, rodzicow/opiekunow prawnych.

4. Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkole 1 rodzicow nie przynosza
oczekiwanego rezultatu, dyrektor szkoty powiadamia Policjg.

5. Jezeli zachowanie powtarza si¢ nauczyciel §wietlicy informuje pedagoga/psychologa
i wychowawce klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi
podejmuja dziatania zapobiegawcze.

UCZEN NIEODEBRANY ZE SWIETLICY

1. Nauczyciel swietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich
przybycia.

2. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze sa zobowigzani
do punktualnego odbioru dziecka ze §wietlicy.

3. W przypadku nicodebrania dziecka nauczyciel zobowigzany jest zawiadomi¢ Policje.
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4. Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga/psychologa
i dyrektora szkoly, ktorzy rozpoznaja sytuacje i podejmujg dalsze przewidziane
prawem dzialania.

19. Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do zeszytu
wychowawczego, kontakt telefoniczny. Podjg¢te dziatania dokumentuje w dzienniku
lekcyjnym.

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego wychowawca
wysyla list polecony za potwierdzeniem odbioru, ktérego kserokopie zachowuje.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie,
wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem i dyrektorem szkoty
podejmuje dalsze przewidziane prawem dziatania.

20. Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne
zachowanie w stosunku do rowiesnikow i nauczycieli, glosSne rozmowy,
chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.)

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmowe, a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicéw/opiekunow
prawnych ucznia osobiscie lub wpisujac odpowiednig notatke do zeszytu
korespondencji lub zeszytu przedmiotowego. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt
zapoznania si¢ rodzicow/opiekundéw prawnych z notatka.

2. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych osob, nauczyciel
powiadamia pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoty poprzez skierowanie do
sekretariatu ucznia z klasy.

3. Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce i sporzadza
odpowiednig notatk¢ w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca przeprowadza rozmoweg z uczniem oraz jego rodzicami/opiekunami
prawnymi i informuje o konsekwencjach.

5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu
I W obecnos$ci nauczyciela prowadzacego oraz pedagoga/psychologa przeprowadza
rozmowe¢ Z Uuczniem oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi. W trudnych
przypadkach, konsultuje si¢ z zespotem wychowawczym w celu podje¢cia dziatan
zmierzajacych do zdyscyplinowania ucznia.

21. Postepowanie w sytuacji zachowania agresywnego wobec uczniow,
nauczycieli i innych pracownikéw szkoly oraz oso6b przebywajacych
w szkole

ZACHOWANIA AGRESYWNE UCZNIOW I INNYCH OSOB NIELETNICH
W STOSUNKU DO ROWIESNIKOW
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1. Nauczyciel szkoty przerywa zachowanie agresywne, ktérego jest swiadkiem. Jezeli
jest taka mozliwo$¢ przeprowadza wstgpng rozmowe z uczniem 1 ustala okolicznosci
zdarzenia.

2. Nauczyciel informuje wychowawce o zdarzeniu 1 wstepnych ustaleniach,
a w uzasadnionych przypadkach pedagoga/psychologa.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, sporzadza notatke w dzienniku
lekcyjnym i informuje o konsekwencjach.

4. Wychowawca informuje, poprzez wpis do zeszytu informacyjnego,
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o zdarzeniu i konsekwencjach jego
zachowania.

5. Jezeli zachowania agresywne powtarzajg si¢, wychowawca informuje
pedagoga/psychologa, ktory podejmuje inne dziatania:

e przeprowadza rozmow¢ interwencyjng w obecnosci rodzicow/opiekundéw
prawnych,

e wnioskuje o zwolanie zespotu wychowawczego, ktory ustali dalsza strategie
dziatan. Pedagog/psycholog sporzadza =z podjetych dziatan notatki
umieszczone w dokumentacji.

6. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawcag ucznia
kieruje wniosek do sadu rodzinnego o =zastosowanie s$rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA — SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA
(ROZBO.J - USZKODZENIE CIALA, ITP.)

1. Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa oraz dyrektora
szkoly i jesli jest to mozliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawcg. Dyrektor szkoty
wzywa Policje.

2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa i przekazuje Policji.

3. Pedagog/psycholog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawca ustala wstepnie
okolicznos$ci czynu, $wiadkow zdarzenia i przekazuje te informacje Policji.

4. Pedagog/psycholog powiadamia rodzicoéw/opiekundéw prawnych ucznia- Sprawcy i
sporzadza notatke w dokumentacji.

5. Pedagog/psycholog jest obecny podczas wykonywania czynno$ci przez Policje
przewidzianych prawem.

6. W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nieobecnos¢ dyrekcji i
pedagoga/psychologa w godzinach zaje¢ popotudniowych w szkole, zaje¢ poza
szkotg) nauczyciel bezzwlocznie powiadamia o przestgpstwie (zdarzeniu) Policje.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa
pielegniarke, a w razie konieczno$ci karetke pogotowia.

2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga/psychologa oraz
rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia.
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3. Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty, powiadamia Policje i ustala
okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje
Policji i rodzicom/opiekunom prawnym. Z podjetych dziatan sporzadza notatke
umieszczong w dokumentacji.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESJI UCZNIA WOBEC NAUCZYCIELA,
PRACOWNIKA SZKOLY, INNYCH OSOB DOROSEYCH PRZEBYWAJACYCH
W SZKOLE

1. Nauczyciel, pracownik szkoly 1lub inna osoba informuje o zdarzeniu
pedagoga/psychologa lub dyrektora szkoty.

2. Pedagog/psycholog ustala przebieg zajscia i $wiadkow zdarzenia. Sporzadza notatke
w dokumentacji.

3. Pedagog/psycholog wzywa do szkoty rodzicow/opickunéw prawnych ucznia,
informuje o zdarzeniu i dalszym postepowaniu wobec ucznia.

4. W uzasadnionych przypadkach pedagog/psycholog wnioskuje o zwotanie zespotu
wychowawczego, ktory ustali dalszg strategie dziatan.

5. Zawiadomienie Policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

6. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora, w godzinach zajgé
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoly zawiadamia niezwlocznie
0 zdarzeniu Policjg.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA PRACOWNIKA
SZKOLY WOBEC UCZNIA

1. Po uzyskaniu informacji 0 zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, dyrektor
szkoty przeprowadza niezwtocznie postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dzialania wobec pracownika
i informuje o nich rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia.

3. Dyrektor sporzadza z podjetych dziatlan notatke potwierdzong podpisem
rodzica/opiekuna prawnego i umieszcza ja w dokumentacji zdarzen.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA
RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH I INNYCH OSOB DOROSEYCH
PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE SZKOLY WOBEC UCZNIA

1. Nauczyciel/pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
1 wstepnego rozpoznania okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor
szkoty zawiadamia Policje.

4. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zajgé
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia
Policje.
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22. Korzystanie z telefonu komorkowego oraz innych urzadzen
elektronicznych na terenie szkoly

W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonéw komorkowych oraz
innych urzgdzen elektronicznych podczas obowigzkowych zajeé¢ lekcyjnych oraz zajeé
pozalekcyjnych. Urzqdzenia te muszq by¢ wylgczone lub wyciszone i schowane.

1.

Wychowawcy informuja ucznidw na poczatku roku szkolnego o warunkach
korzystania z telefonéw komodrkowych oraz innych urzadzen elektronicznych podczas
pobytu w szkole.

Nauczyciel, ktory stwierdzi, ze uczen korzysta z telefonu komérkowego lub innych
urzadzen elektronicznych podczas zaje¢, ustnie upomina ucznia i wydaje polecenie
wylaczenia 1 schowania urzadzenia.

Nauczyciel lub wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunow prawnych
ucznia.

23. Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz
cyberprzemocy

POSTEPOWANIE WOBEC OFIAR PRZEMOCY FIZYCZNEJ I PSYCHICZNEJ
W RODZINIE

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje
o tym fakcie wychowawce, a ten pedagoga/psychologa.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem, w zaleznosci od sytuacji,
przeprowadza rozmowg z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu
wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do
rozpoznania sprawy.

Pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowg
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach
takiego postgpowania i wskazuje formy pomocy.

Pedagog/psycholog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktorg podpisuja
rowniez rodzice/opiekunowie prawni dziecka.

Jezeli podejrzenia potwierdzajg si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest
ofiara przemocy, pedagog/psycholog informuje policje i sad rodzinny. Sporzadza
notatke w dokumentacji. W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich
podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.

POSTEPOWANIE WOBEC OFIAR I SPRAWCOW CYBERPRZEMOCY

Nauczyciel, ktéremu zgloszony =zostal przypadek cyberprzemocy, informuje
o zdarzeniu wychowawcg, a ten pedagoga/psychologa.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowg z
ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci zdarzenia
1 ewentualnych §wiadkow.
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. Wychowawca i pedagog/psycholog przy udziale nauczyciela informatyki
zabezpieczajg dowody i jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.
. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem informuje o zdarzeniu
rodzicow/opickunéw prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany
I nieletni).

. W innych przypadkach pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
zawiadamia Policj¢. Sporzadza notatkg przechowywang w dokumentacji.

. Wychowawca i pedagog/psycholog monitoruja sytuacje¢ ucznia (ofiary), sprawdzajac,
CZy nie sg

wobec niego podejmowane dziatania przemocowe bagdz odwetowe ze strony sprawcy.

Zatwierdzone na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
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